REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD VARAZDIN

KATOLICKA OSNOVNA SKOLA
SVETE URSULE

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
SKOLE

ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

Varazdin, rujan 2021.



Na temelju &lanka 118. st. 2. to&. 5., vezano uz &l. 28. st . 9. i &l. 137. st. 4. Zakona o odgoju i
obrazovaniju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09,92/10, 105/10,90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17 i 68/18. 98/19. i 64/20) i ¢lanka 13. Statuta Katolicke
osnovne kole Svete Urule, Skolski odbor na prijedlog ravnatelja $kole donosi GODISNJI PLAN I
PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022. na sjednici Skolskog odbora koja
je odrzana 7.10.2021., a nakon provedene rasprave na sjednici Utiteljskog vijeca koja je odrzana

6.10.2021. i provedene rasprave Vijeéa roditelja na sastanku koji je odrzan 7.10. 2021. godine.

Swroma Oz

Predsjednica Skolskog odbora:

Ravnateljica Skole:

Ankica Dumbovié¢ Suzana Crnéec

KLASA: 602-02/21-04/07
URBROJ: 2186-166-21-01

Varazdin. 7.10.20121.



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

Katoli¢ka osnovna Skola Svete UrSule

Adresa Skole:

UrsSulinska 1

Zupanija:

Varazdinska

Telefonski broj:

042/200-437

Broj telefaksa:

/

Internetska posta:

ured@os-svete-ursule.skole.hr

Internetska adresa:

www.0s-svete-ursule.skole.hr

Sifra Skole: 05-086-010
Maticni broj Skole: 4214544
OIB: 10463818714

Upis u sudski registar (broj i
datum):

Tt-070121849 od 05.05.2014.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Ankica Dumbovi¢ (s. Mihaela)

Zamjenik ravnatelja: /
Voditelj smjene: /
Voditelj podrué¢ne $kole: /
Broj ucenika: 190
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 116
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: | 74
Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: | 11
Broj u¢enika u produZenom 69
boravku:

Broj u¢enika putnika: /



mailto:ured@os-svete-ursule.skole.hr
http://www.os-svete-ursule.skole.hr/

Ukupan broj razrednih odjela:

13

Broj razrednih odjela u mati¢noj 13
skoli:

Broj razrednih odjela u podru¢noj |/
skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 5)
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00-14:15
Broj radnika: 41
Broj ucitelja predmetne nastave: 17
Broj ucitelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produzenom 3
boravku:

Broj stru¢nih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 11
Broj nestru¢nih uéitelja: /
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV-a: /
Broj racunala u Skoli: 39
Broj specijaliziranih ucionica: 4
Broj op¢ih ucionica: 11
Broj Sportskih dvorana: /
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: DA
Skolska kuhinja: DA




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1.PODACI O UPISNOM PODRUCJU I RADNOM PROSTORU

U Katoli¢ku osnovnu skolu Svete UrSule upisuju se ucenici gradskog i prigradskog
podrucja te iz Sireg podrucja Varazdinske, Medimurske i Krapinsko-zagorske Zzupanije ¢iji
roditelji Zele katolicki odgoj. Najvise ucenika su bivsi ,,vrticanci® Djecjeg vrtica Sveta UrSula.
Ugenici u Skolu dolaze pjesice ili ih dovoze roditelji, jer je Skola u centru grada Varazdina.
Ova skolska godina je posebna po tome §to je Skola postala kompletna sa svih osam razreda.
Nizirazredi 1 peti imaju po dva odjeljenja, dok su ostali viSi razredi po jedno odjeljenje.po jedan
U tri viSa razreda ukljucene su uz ucitelje 1 tri pomoc¢nice u nastavi kao pomo¢ ucenicima s
teSkocama.

Ucionice se nalaze u prvom i drugom katu zgrade te u Aneksu , bivsoj zgradi Gradskog
drustva Crvenog kriza. U $koli je u sklopu e-pilot projekta koji provodi CARNET uveden
bezi¢ni internet u sve ucionice.

U skoli se provodi i Program produzenog boravka za tri grupe u koje su uklju¢eni ucenici prvog
drugog i treceg razreda. U Skolskoj kuhinji priprema se dorucak za sve ucenike, uzina za vise
razrede i rucak za ucenike iz boravka.

Skolsko igraliste se dijelom koristi za izvodenje nastave Tjelesnog i zdravstvenog odgoja,

a dijelom sluzi kao parkiraliste za djelatnike. Od ove Skolske godine na parking je postavljena
rampa kako bi u€enicima bio sigurniji pristup i boravak na otvorenom.
U nedostatku sportske dvorane, jedna je uCionica na drugom katu Skolske zgrade uredena za
potrebe izvodenja nastave Tjelesne i zdravstvene kulture. Nedostatak dvorane je veliki problem
skole. Unato¢ tom nedostatku u $koli djeluje Skolsko sportsko drustvo (futsal i atletika) kako
bi u€enici mogli sudjelovati i u sportskim natjecanjima.

U Skoli djeluje 1 U€enicka zadruga EKO SERVIAM .



2.2.UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Red. Namjena Broj prostora Povrsina
broj m?

l. Ucionice za razrednu i predmetnu nastavu 10 389,04

I1. Ostali Skolski prostori 12 628,79

Informaticka ucionica 1 33,20

Ucionica za tjelesni i zdravstveni odgoj 1 56,09

UCcionica za kemiju i biologiju 1 29,93

Ucionica za fiziku i tehnic¢ki 1 36,67

Skolska kuhinja 1 25,80

KnjiZnica i uéionica 1 42,00

Blagovaonica 1 68,35

Dvorana za priredbe 1 144,00

Zbornica 1 38,83

Dvorana za slobodne aktivnosti (u podrumu) 1 78,00

Pedagoginja 1 17,15

Kapela 1 58,77

111. Ostalo 22 460,17

Upravni dio

(ravnatelj, tajnistvo, raéunovodstvo) 2 55,27

Skladiste/Spremiste, domar, spremacdica,garderoba) 4 46,38

Sanitarni ¢vorovi 15 57,55

Hodnici i stepeni$ni prostor 248,17

V. Skolska nadstresnica-prolaz 1 52,80
POVRSINA UNUTARNJIH PROSTORA SKOLE 1.478,00
POVRSINA VANJSKIH PROSTORA SKOLE 1.085,00
UKUPNO UNUTR. I VANJ. PROSTORIJA SK. 44 2.563:00

2.3. SKOLSKI OKOLIS

. e Veli¢ina u m?
Naziv povrSine

Ocjena stanja

1. Skolsko dvoriste-igraliste-parkiraliste 864,00 1
2. Park sa antitraumatskim podlogama 221,00 1
UKUPNO 1.085,00




2.4. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Nastavna sredstva i pomagala Kolitina Ocjer_1a
stanja
I Audio oprema 6

Sintesajzer 2 2
Glazbena linija 2 2
Radio CD /kazetofon 2 2
I1. Video- i foto oprema 18

Projektor 16 3
Foto kamera 1 2
Foto aparat 1 2
111. Informaticka oprema 35

Notebook 6 3
Racunala 29 2
UKUPNO: 59

2.5. UREDSKA OPREMA

Informati¢ka oprema Koli¢ina Ocjena stanja
PC-Acer 4 2
Multifunkcijski uredaj 2 2
Fotokopirni aparat 2 2
UKUPNO: 8

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3



2.6. KNJIZNI FOND SKOLE

KNJIZNI FOND STANJE
IBROJ STANDARD
Lektirni naslovi 668 1
Nelektirni naslovi 328 2

2.7. PLAN OBNOVE | ADAPTACIJE

Planira se uredenje prostora za izvodenje nastave Tjelesnog i zdravstvenog odgoja;
kreCenje pojedinih u€ionica i hodnika; brusenje 1 lakiranje parketa u Cetiri u€ionice.



Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. | Imei Stupanj | Predmet
br. | prezime Struka skolske koji
spreme predaje
1. | Silvija mag. razredna
Banci¢ primarnog VSS nastava
obrazovanja prvi razred (1.a)
2. | Zelika mag. razredna
Skrlec primarnog VSS nastava
obrazovanja prvi razred (1.b)
3. Nikola mag. razredna
Ivek primarnog VSS nastava
obrazovanja drugi razred (2.a)
4, Martina razredna
Lakus dipl. VSS nastava
uciteljica drugi razred (2.b)
5. Andreja dipl. razredna
Josic¢ uciteljica VSS nastava
tredi razred (3.a)
6. Sasa VSS razredna
Sokol dipl. nastava
ucitelj tredi razred (3.b)
7. Ivana mag. VSS razredna
Conar primarnog nastava
obrazovanja Cetvrti razred (4.a)
8. Mateja mag. VSS razrednana
Gasparic primarnog nastava
Prepeli¢ obrazovanja Cetvrti razred (4.b)




Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. Imei Stupa | Predmet
br. | prezime Struka nj koji
skols predaje
ke
spre
me
1. Mihaela dipl. VSS vjeronauk
Barbaric¢ kateheta
2. Tomislav mag. cin. VSS tjielesna i
Biskup zdravstvena
kultura
Ljiljana
3. Belavi¢ mag.art VSS likovna
Klicek kultura
4, Sladana dipl. VSS | informatika
Benkus informaticar
5. Milena dipl. VSS povijest
Bolcevi¢ povjesnicar
6. Ines prof. biologije i VSS priroda,
Busnja kemije biologija,
kemija
7. Suzana magistra teologije | VSS vjeronauk
Crncec
8. Krunoslav mag VSS | matematika
Habunek math.
9. Viseslav mag. mus. VSS glazbena
Jaklin kultura
mag.edu.phys.
10. Ivan et mat VSS fizika
Kali¢
11. Josip mag. geogr. VSS geografija

Kruljac




Matija dipl.ucitelj

12. Mlakar razredne nastave | VSS engleski
s pojacanim engl. jezik
dipl. ucitelj

13. Josip razredne VSS njemacki

Rogulja nastavev s jezik

pojacanim njem.

mag. primarnog

14. Ondina obrazovanja s VSS | informatika

Strahonja pojacanom
Novak informatikom

15. Ivan mag. educ. philol. | VSS hrvatski

Telebar croat jezik
mag. edukacije

16. Monika eng. jezika i VSS engleski
Telebar knjizevnosti jezik

17. | Zeljka dipl. VSS tehnicka
Vugrinec ing.gradevine kultura

Podaci o uciteljima u produzenom boravku

Red. | Imei Stupanj | Predmet
br. | prezime Struka skolske koji
spreme | predaje
1. Ivancica dipl.
Kudumija uciteljica VSS Produzeni
boravak
2. Helena dipl. Produzeni
Simovi¢ uciteljica VSS boravak
Vorih
3. Renata Produzeni
Vidovi¢ dipl. VSS boravak
uciteljica




Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. Imei Stupanj | ZANIMANJE
br. | prezime Struka Skolske
spreme
Ankica dipl.kateheta i
1. Dumbovic¢ nastavnik VSS ravnateljica
(s.Mihaela) razredne
nastave
strucnjak
2. Viktorija mag.paed.soc. VSS edukacijsko-
Erjavec rehabilitacijskog
profila
Podaci o administrativno-tehnickom osoblju
Red. . . . Stup? " Radno
. Ime i prezime Zvanje strucne .
broj mjesto
spreme
1 KreSimir Klari¢ dipl. pravnik VSS tajnik
v voditeljica
7 Ena Sipos mag. oec VSS ratunovodstva
3 Jadranko Bobas strojarski tehnicar SSS domar
4 Anica Hrnci¢ kuharica SSS kuharica
5 Bozica Korpar domacica NSS spremacica
6 Andreja Srecek domacica NSS spremacica
7 Davorka Saronja Skrlec domadica NSS spremacica




Tjedna i godisnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

Tjedna

i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

Imei Razred | Redovna Rad Dopunska Dodatni | INA Ukupno Ostali T G
prezime nastava | razrednika nastava rad neposredn poslovi
i rad
Silvija
Bancic¢ l.a 16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Zeljka
Skrlec 1.b 16 2 1 1 21 19 40 1760
Nikola
Ivek 2.a 16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Martina
Lakus 2.b 16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Andreja
Josic¢ 3.a 16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Sasa
Sokol 3.b 16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Ivana
Conar 4.a 15 2 1 2 21 19 40 | 1760
Mateja
Gaspari¢ 4.b 15 2 1 2 21 19 40 | 1760
Prepeli¢
Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave
Ime i prezime Razred Izborna Ukupno Ostali T G
nastava neposredni | poslovi
rad
1. | Mihaela Barbari¢ | /2.a/2.b/3.3/3. |  Vjeronauk 24 16 40 1440
b/4.a/4.b/5.a/
5.b/6./7./8.
Tjelesna i
2. | Tomislav Biskup 5.a/5.b/6./7. | zdravstvena 14 10 24 864
/8. kultura
3. | Ljiljana Belavic¢ 5.a/5.b/6./7.
Klicek /8. Likovna 8 7 15 396
kultura




Sladana 2.a/2.b/3.b/
4. | Benkus 4.a/4.b/5.a/ Informatika 24 16 40 1440
5.b/6./7./8.
Mirela 5.a/5.b/6./7.
5. Bolcevic¢ /8. Povijest 11 8 19 684
Ines
6. | Busnja 5.a/5.b/6./7. | Priroda/Biolo 13 6 14 504
/8. gija/Kemija
7. Suzana
Crncec l.a/lb Vjeronauk 4 3 7 252
8. Krunoslav
Habunek 5.a/5.b/6./7. Matematika 22 18 40 1440
/8.
9, Viseslav Jaklin 4.a/4.b/5.a/ Glazbena 11 11 22 792
5.b/6./7./8. kultura
10. | Ivan Kali¢ 7./8 Fizika 5 3 8 288
11.
Josip Kruljac 5.a/5.b/6./7. Geografija 9 4 13 468
/8.
1.a/1.b/2.a/2.
12. | Matija Mlakar b/3.a/3.b/4.a/ Engleski 23 17 40 1440
4.b//6.a jezik
13. | Josip Rogulja 4.a/4.b/5.a/ Njemacki 14 12 26 936
5.b/6./7./8. jezik
Onadina
14. | Strahonja 1.a/1.b/3.a Informatika 6 4 10 396
Novak
5.a/5.b/6./7. Hrvatski
15. | Ivan Telebar /8. jezik 22 18 40 1440
Engleski
16. Monika Telebar 5.a/5.b./7./8 jezik 14 10 24 864
. Tehnicka
17. | Zeljka Vugrinec 5.a/5.b/6./7. kultura 6 5 11 396
/8.
Tjedna i godisnja zaduzenja uciteljice u produzenom boravku
Ime i prezime Razred Rad u Ukupno Ostali T G
produzenom neposredni poslovi
boravku rad
1. Ivancica Kudumija 2.a/2.b DA 25 15 40 1440
razred
2. Helena Simovic¢ 3.a/3.b Da 25 15 40 1440
Vorih razred
3. Renata Vidovic¢ 1.a/1.b DA 25 15 40 1440
razred




Tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja i stru¢nog suradnika

Red Ime i prezime Radno Radno Rad sa Broj | Broj sati
bro: Ragnika Struka miesto vrijeme strankama | sati |godiSnjeg
] ) (od—do) | (od—do) |tjedno|zaduzenja
Prof.relig.pedag. i
1. | Ankica Dumbovi¢ | @ten- nastavnik 1y teljica | 8:00-16:00 | 8:30-12:00 | 44 1760
razredne nastave sati sati
pon. 9:30-
magistra 15:30 sati,
2. Viktorija Erjavec socijalne pedagog ostali radni | 8:00-14:00 40 1760
pedagogije dani: 8:00- sati
14:00
sati
iy magistra AN
3. Irena Jozic bibliotekarstva | knjizniCarka 1,2'00 .| 13:00-14:00 10 480
14:00 sati -
sati
Tjedna i godisnja zaduzenja administrativno-tehnic¢kog osoblja
Red. Ime i prezime Radno R_a_dno Broj sati Bro.va?t'
. . Struka . vrijeme - godisnjeg
broj Radnika mjesto tjedno o
(od — do) zaduzenja
1. Kregimir Klarié¢ dipl. Tajnik 7:00-15:00 40 1760
pravnik sati
2 Ena Sipog mag. yodlteljlca 7:00-1_1:00 20 880
oec. racunovodstva sati
3. Jadranko Boba$ strojarski Domar 6:00-14:00 40 1760
tehnicar sati
4, Anica Hrnéié kuharica Kuharica 5:32;;:30 40 1760
5. BoZica Korpar domacica Spremacica 8:021?:00 40 1760
6 Andreja Srecek domacica Spremacica 13:00-21:00 40 1760
7 Davorka Saronja Skrlec | domacica Spremacica 11:00-15:00 20 880




5. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. PODACI O DNEVNOJ | TJIEDNOJ ORGANIZACIJI RADA (ORGANIZACIJA

SMJENA I PRODUZENOG BORAVKA, RASPORED DEZURSTVA)

Ove Skolske godine nastava je zapocela S malo blazim epidemioloskim mjerama.
Nastavni proces se odvija u jednoj smjeni. Nastava pocinje u 8:00 sati za sve ucenike.
Ucenici dolaze samostalno ili u pratnji jednog od roditelja/skrbnika prema odredenom

rasporedu dolaska pojedinih razrednih odjeljenja. Nizi razredi ulaze iz UrSulinske ulice, a

visi razredi sa strane Parkinga prema sljedecem rasporedu:

7:40 h 1.1 2. razredi Ursulinska ulica
7: 45h 3. i 4. razredi Ursulinska ulica
7:50 h 5.6.7.18. razred Parking Skole

Ucenici su duzni u vrijeme predvideno za ulazak njihovog razreda biti na odredenom ulazu

s obzirom da svaki razredni odjel ulazi u zgradu Skole u pratnji razrednog uéitelja/ice ili

predmetnog ucitelja/ice predmeta kojeg ima prvi nastavni sat.

Dorucak je za nize razrede poslije drugog sata, a za vise razrede poslije treceg sata i dijeli

se u blagovaonici i podrumskoj dvorani.

Nastava zapocinje svaki dan kratkom zajednickom molitvom.

DNEVNI RASPORED

1.sat= 8:00-8:45

2.sat=8:50-9:35

VELIKI ODMOR: = 20 min

3.sat = 9:55-10:40

VELIKI ODMOR: = 20 min

4. sat =11:00-11:45

5.sat=11:50-12:35

6.sat =12:40-13:25

7.sat =13:30-14:15




DEZURSTVA U SKOLI

Dezurstvo je od 7:30 sati prema sljede¢em rasporedu:

DEZURSTVA U SK. GOD. 2021/22.

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
I.KAT Andreja JoSi¢ | Martina | Nikola lvek | SasSa Sokol Silvija
Lakus Bancic
II.KAT Matija Mlakar Josip Ivan Tomislav Sladana
Krunoslav Kruljac i Telebar Biskup Benkus
Habunek Josip
Rogulja
ANEKS Ines Busnja Ines S.Damjana Milena Monika
Soric¢ Busnja Mihaela Bolcevié Telebari
Sori¢ Barbaric Viseslav
Jaklin

Na ulazu u Skolu postavljen je video nadzor, ali je osigurano i dezurstvo. Dezurni su:domar,
Andeline prijateljice i sestre urSulinke.

PRODUZENI BORAVAK

U skoli je organiziran produzeni boravak. Njime je obuhvaceno 69 djece iz prvog, drugog i
tre¢eg razreda, u tri grupe.
ProduZeni boravak za sve ukljucene uéenike zapocinje u 11:40 (odnosno u 12:35) kada ucenici
imaju prema rasporedu 5 sati, odnosno ovisno o tome imaju li dodatni rad, dopunsku nastavu ili
izvannastavnu aktivnost. U dane kada produzeni boravak pocinje u 11:40 sati, do 12:40 je vrijeme
za slobodne aktivnosti, od 12:40 do 13:10 je rucak, od 13:10 do 13:50 je vrijeme odmora, rada na
pojedinim grupnim projektima, igre na igralistu ili Setnje. Od 13:50 do 14:00 je vrijeme zajednicke
molitve u kapeli ili crkvi, a od 14:00 do 15:00/15:30 je vrijeme pisanja domacih zadaca i vjezbanja
obradenog gradiva te od 15:00/15:30 do 16:30 vrijeme za slobodne aktivnosti. Dio Produzenog
boravka, koji je namijenjen slobodnim aktivnostima, bit ¢e prozet organiziranim aktivnostima i

radionicama vezanima za prigodne i tematske tjedne: vijerski blagdani, pripreme za priredbe,



likovne radionice,

radionice

manifestacijama i sl.

iz oblasti kulture zivljenja,

tolerancije, posjeti kulturnim

Uciteljice iz Produzenog boravka brinu o svojim grupama tijekom cijelog programa Produzenog

boravka.

5.2. GODISNJI KALENDAR RADA

1.ODGOJNO-OBRAZOVNO RAZDOBLJE

MJESEC

BROJ
RADNIH
DANA

NASTAVNIH

BROJ

DANA

BLAGDANI,
NENASTAVNI |
NERADNI DANI

DOGADAIJI

RUJAN

22

19

Zaziv Duha Svetoga na
pocetku skolske godine
Docek prvasic¢a

Hrvatski olimpijski dan
Europski dan jezika

Dan skolske knjiznice
Dan pjesacenja

Pripreme za Djecji tjedan
Medunarodni dan zaStite
ozonskog omotaca
Europski  dan bez
automobila

Prvi dan jeseni
Medunarodni dan
znakovnog jezika

LISTOPAD

21

20

1 nenastavni (Dan
Skole)

Medunarodni dan starijih
osoba

Medunarodni dan
nenasilja
Predavanja Skolske

lije¢nice 1 GDCK-a
Medunarodni dan zaStite
Zivotinja

Djecji tjedan
Medunarodni tjedan
programiranja
Medunarodni dan borbe

protiv prirodnih
katastrofa

Medunarodni dan bijelog
Stapa

Dan jabuka

Dan Skole




Medunarodni dan
medusobnog pomaganja
Svjetski dan animiranog
filma
Pocetak mjeseca
prevencije ovisnosti
Procesija malog praskog
Isusa
Obiljezavanje Dana
zahvalnosti za Bozja
dobroc¢instva i plodove
zemlje
STUDENI 20 18 1.11. Svi sveti- Svjetski dan izumitelja

blagdan, neradni dan | Mjesec prevencije

2.11., 3.11.-jesenski | ovisnosti

odmor ucenika, Dan hrvatskih knjiznica

nenastavni dani Posjet knjizevnice

18.11. Dan sje¢anja | Medunarodni dan

na zrtvu Vukovara- | tolerancije

neradni dan Dan sjecanja na zrtvu
Vukovara
Dan hrvatskog kazalista
Procesija malog praskog
Isusa

PROSINAC 23 17 od 24.12. pocetak Medunarodni dan osoba

prvog dijela s invaliditetom

jesenskog odmora Svjetski dan volontera

ucenika Svjetski dan pisanja
pisma
Svjetski dan smijeha
Medunarodni dan
zagrljaja
Sveti Nikola

86 74

2. ODGOJNO-OBRAZOVNO RAZDOBLJ

E

SIJECANJ 20 16

Neradni
dan/blagdan-Sveta
Tri kralja

Zaklju¢no sa 7.1.
prvi dio zimskog
odmora za u¢enike

Trikraljski blagoslov
Blagdan Svete Angele
Merici

Procesija malog praskog
Isusa




VELJACA

20

15

Zadnji tjedan veljace
drugi dio zimskog
odmora za ucenike

Svjetski dan zastite
mocvara

Svjetski dan bolesnika
Dan sigurnijeg interneta
Svjetski dan kiSobrana
Valentinovo

Svjetski dan borbe
protiv vr$njackog nasilja

OZUJAK

23

23

Stoti dan nastave

Dan nacionalne himne
Medunarodni dan rijeka
Prvi dan proljeca

Dan lutkarstva i
lutkarska predstava
Svjetski dan voda
Svjetski dan
meteorologije

Dan oceva

Papin dan

Procesija malog praskog
Isusa

TRAVANJ

20

14

Proljetni odmor
ucenika od 14.4.

Uskrsni ponedjeljak-
blagdan/neradni dan

Svjetski dan zdravlja
Svjetski dan umjetnosti
Svjetski dan knjige i
Dan hrvatske knjige
Medunarodni dan
drustvenih igara

Svjetski dan plesa
Procesija malog praskog
Isusa

SVIBANJ

21

21

Dan drzavnosti-
praznik neradni dan

Svjetski dan vatrogasaca
MajcCin dan

Svjetski dan katolickog
odgoja i obrazovanja
Svjetski dan muzeja
Svjetski dan Sporta

Dan Europe

Svjetski dan ptica selica
Dan zdravih gradova
Europski dan parkova
Dan Afrike

Procesija malog praskog
Isusa




LIPANJ 20 14 Tijelovo-neradni dan | Medunarodni dan
roditelja i Dan lijepih
Dan antifasSisticke rijeci
borbe-neradni dan Blagdan Tijela i Krvi
Kristove
Zavrsne priredbe po
razrednim odjeljenjima
Prvi dan ljeta
Terenske nastave
124 103
=210 =177
SRPANJ 21 - *poslovi prema planu i
KOLOVOZ 21 - Dan pobjede i potrebi
domovinske *90disnji odmori prema
zahvalnosti-neradni | rasporedu/odlukama
dan
Velika Gospa-
blagdan/neradni dan
Ukupno kroz 252
Skolsku 177
godinu:

5.3. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELJENJIMA

Razred la
Ime i prezime Silvija Banci¢
razrednika
Broj Djevojcice | Dje€aci | Ponavlja¢i | Primjereni | Dorucak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ucenika program 3-5km | 6-10 boravak
skolovanja km
14 7 7 0 0 13 11 1 11
Razred 1.b
Ime i prezime Zeljka Skrlec
razrednika
Broj Djevojcice | Dje€aci | Ponavljadi | Primjereni | Dorufak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ulenika program 3-5km | 6-10 boravak
$kolovanja km
13 6 7 0 0 12 12 0 3 13




Razred 2.a
Ime i prezime Nikola Ivek
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavlja¢i | Primjereni | Doru¢ak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ucenika program 3-5 km 6-10 boravak
Skolovanja km
15 5 10 0 0 12 10 0 2 10
Razred 2.b
Ime i prezime Martina Lakus
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavljadi | Primjereni | Dorucak | Ru¢ak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ufenika program 3-5 km 6-10 boravak
$kolovanja km
15 7 8 0 0 15 10 0 1 10
Razred 3.a
Ime i prezime Andreja Josi¢
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavlja¢i | Primjereni | Dorucak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ucenika program 3-5km | 6-10 boravak
skolovanja km
16 8 8 0 0 15 13 0 2 13
Razred 3.b
Ime i prezime Sasa Sokol
razrednika
Broj Djevojcice | Dje€aci | Ponavlja¢i | Primjereni | Doruéak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ulenika program 3-5km | 6-10 boravak
$kolovanja km
16 7 9 0 0 16 13 0 1 13




Razred 4.a
Ime i prezime Ivana Conar
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavlja¢i | Primjereni | Doru¢ak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ucenika program 3-5 km 6-10 boravak
Skolovanja km(i
vise od
toga)
13 5 8 0 0 10 0 0 3 0
Razred 4.b
Ime i prezime Mateja Gaspari¢ Prepeli¢
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavljaci | Primjereni | Doruéak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ufenika program 3-5 km 6-10 boravak
skolovanja km
14 6 8 0 2 14 0 1 2 0
Razred 5.a
Ime i prezime Ines Busnja Sori¢
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavlja¢i | Primjereni | Dorucak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ucenika program 3-5km | 6-10 boravak
Skolovanja km
14 7 6 0 2 13 0 0 1 0
Razred 5.b
Ime i prezime Sladana Benkus
razrednika
Broj Djevojcice | Dje€aci | Ponavljadi | Primjereni | Dorufak | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ulenika program 3-5km | 6-10 boravak
$kolovanja km
13 6 6 0 2 13 0 1 1 0




Razred 6.a.
Ime i prezime Matija Mlakar
razrednika
Broj Djevojcice | Dje€aci | Ponavljaci | Primjereni | UzZina | Ruéak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ucenika program 3-5 km 6-10 boravak
Skolovanja km
16 7 9 0 1 13 0 0 2 0
Razred 7.a
Ime i prezime Viseslav Jaklin
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavljadi | Primjereni | UZina Rucak | Putnici | Putnici | Produzeni
ufenika program 3-5 km 6-10 boravak
skolovanja km
18 11 7 0 2 14 0 0 0 0
Razred 8.a
Ime i prezime Ivan Telebar
razrednika
Broj Djevojcice | Djecaci | Ponavljadi | Primjereni | Uzina | Rudak | Putnici | Putnici | ProduZeni
ucenika program 3-5km | 6-10 boravak
$kolovanja km
13 8 5 0 2 13 0 3 1 0

5.3.1. Podaci o uéenicima s primjerenim programom Skolovanja

U skolskoj godini 2021./2022. je ukupno 11 ucenika koji se Skoluju temeljem

primjerenog programa obrazovanja.

Ukupno 9 ucenika se Skoluje temeljem rjeSenja o Skolovanju prema redovitom programu

uz individualizirane postupke te ukupno 2 ucenika temeljem rjesenja o Skolovanju prema

redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i1 individualizirane postupke.




6. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

6.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE PREDMETE PO
RAZREDIMA

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
1./2. /3. razred
Nastavni
predmet (broj sati je isti po nastavnim predmetima u sva tri razreda)
Ukupno tjedno i godi$nje=1.+2.+3.razred
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 15 525
Likovna kultura 1 35 3 105
Glazbena kultura 1 35 3 105
Engleski jezik 2 70 6 210
Matematika 4 140 12 420
Priroda i drustvo 2 70 6 210
Tjelesna i zdr. 3 105 9 315
kultura
Vjeronauk 2 70 6 210
UKUPNO: 20 700 60 2100
Nastavni Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
predmet

4. razred




Ukupno tjedno i godiSnje 4. razred
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 (75
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 2 70 2 70
Matematika 4 140 4 140
Priroda i drustvo 3 105 3 105
Tjelesna i zdr. 2 70 2 70
kultura
Vjeronauk 2 70 2 70
UKUPNO: 20 700 20 700
Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
5. razred
Nastavni
predmet
Ukupno tjedno i godi$nje 5. razred
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 3 105 3 105
Matematika 4 140 4 140
Priroda 15 52,5 15 52,5
Povijest 2 70 2 70
Geografija 15 70 15 70
Tehnic¢ka kultura 1 35 1 35




Informatika 2 70 2 70
Tjelesna i zdr. 2 70 2 70
kultura
Vjeronauk 2 70 2 70
UKUPNO: 26 927.5 26 927.5
Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
6. razred
Nastavni
predmet
Ukupno tjedno i godiSnje 6. razred
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 S 175
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 3 105 3 105
Matematika 4 140 4 140
Priroda 2 70 2 70
Povijest 2 70 2 70
Geografija 2 70 2 70
Tehnicka kultura 1 35 1 35
Informatika 2 70 2 70
Tjelesna i zdr. 2 70 2 70
kultura
Vjeronauk 2 70 2 70
UKUPNO: 27 945 27 945




Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

7. razred
Nastavni
predmet
Ukupno tjedno i godi$nje 6. razred
T G T G
Hrvatski jezik 4 140 4 140
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 il 35
Engleski jezik 3 105 3 105
Matematika 4 140 4 140
Biologija 2 70 2 70
Kemija 2 70 2 70
Fizika 2 70 2 70
Povijest 2 70 2 70
Geografija 2 70 2 70
Tehnicka kultura 1 35 1 35
Tjelesna i zdr. 2 70 2 70
kultura
Vjeronauk 2 70 2 70
UKUPNO: 28 980 28 980
Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
8. razred
Nastavni
predmet
Ukupno tjedno i godi$nje 6. razred
T G T G
Hrvatski jezik 4 140 4 140
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35




Engleski jezik 3 105 3 105
Matematika 4 140 4 140
Biologija 2 70 2 70
Kemija 2 70 2 70
Fizika 2 70 2 70
Povijest 2 70 2 70
Geografija 2 70 2 70
Tehnicka kultura 1 35 1 35
Tjelesna i zdr. 2 70 2 70
kultura
Vjeronauk 2 70 2 70
UKUPNO: 28 910 28 910

6.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

6.2.1. Tjedni i godisSnji broj sati izborne nastave

6.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

g Razred Fr(?j Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
2 ucenika grupa T G
E x - -
% g IV .a 11 1 Josip Rogulja 2 70
IV.b 14 1 Josip Rogulja 2 70
V.a 8 1 Josip Rogulja 2 70
V.b 11 1 Josip Rogulja 2 70
Vl.a 15 1 Josip Rogulja 2 70
Vil.a 17 1 Josip Rogulja 2 70
Vill.a 13 1 Josip Rogulja 2 70
UKUPNO
89 7 Josip Rogulja 14 490




6.2.1.2. Tjednii godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

] Razred VBI’(?j Broj IzvrSitelj programa LT OEEN

2 ucenika | grupa T G

£ x _ _

% g]a 13 1 Ondina Strahonja N. 2 70
I.b 12 1 Ondina Strahonja N. 2 70
Il. a 12 1 Sladana Benkus 2 70
Il.b 15 1 Sladana Benkus 2 70
Il .a 16 1 Sladana Benkus 2 70
I1l. b 16 1 Sladana Benkus 2 70
V. a 12 1 Sladana Benkus 2 70
IV.b 14 1 Sladana Benkus 2 70
VIl a 17 1 Sladana Benkus 2 70
VIl a 8 1 Sladana Benkus 2 70

UKUPNO

135 10 20 700

6.2.2.Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

_ Planirani broj sati Imei
ed. : ;
Nastavni predmet Razred VB r(?J prfzme
broj grupa | ucenika T G . u01vt.eljz'1
izvrsitelja
Hrvatski jezik/ lar. Silvija
L 1 3 Banci¢
Matematika
Hrvatski jezik/ 7l
2. 1br. 1 35 gﬁﬂf“
Matematika ¢
Hrvatski jezik/ Planira se .
3. J 2.ar. "egfgfn';“ 1 35 Nikolalvek
Matematika uocenin
potrebama
Hrvatski jezik/ e e [
4. J o, | oo 1 35 '\ﬂzgl'l:a
Matematika
Hrvatski jezik/ i
5, J 3ar. 1 35 A;:;i?a
Matematika
Hrvatski jezik/ 5
6. 3br. 1 35 Sasa Sokol
Matematika




Hrvatski jezik/
7. 4.ar. 1 35 C':‘fn”;
Matematika
Hrvatski jezik/ Mateja
8. _ 4.br. 1 35 Gagparic¢
Matematika Prepeli¢
B ] Ines
9. Kemija 7.18. 1 35 Busnja
Sori¢
) Krunoslav
10. Matematika 7.r. 1 35
Habunek
. 5.r,6.r Matija M. i
11. Engleski jezik — 2 70 Monika
Telebar
6.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Red. Razred Broi Planirani broj sati vl.:nle. ' Prezvl.Tel.
Nastavni predmet . ,J ucitelja 1zvrsitelja
broj grupa | ucenika
T G
1. Matematika lar. 1 35 Silvija Banci¢
2. Matematika 1br. 1 35 Zeljka Skrlec
Matematika 2ar. 1 35 Nikola Ivek
4, Matematika 2br. 1 35 Martina Laku$
Planira se
fleksibilno
5. Matematika 3ar. e 1 35 Andreja Josié¢
P ienita
tijekom
6. Matematika 3.br. §kols]kegadine 1 35 Sasa Sokol
7. Matematika 4ar. 1 35 Ivana Conar
8. Matematika 4br. 1 35 | Mateja Gaspari¢
9. Matematika 5 6.r. 1 35 Krunoslav
7.r. Habunek
10. Engleski jezik 5.6.7i 2 70 Matija Milakar i
8.r. Monika Telebar
11. Fizika 8.r. 1 35 Ivan Kali¢




12.

Kemija 7i8.r

35 | Ines Busnja Sori¢

6.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

Planirani broj

Red. IZVANNASTAVNA Razred sati Ime i prezime
brOj AKTIVNOST gl’u pa UEitelja izvr§itelja
T G
1. | Drustvene igre l.a 1 35 Silvija Banci¢
2. | Lutkarska grupa 1.b 1 35 Zeljka Skrlec
3. | Projektna grupa 2.a. 1 35 Nikola lvek
4. | Mali kreativci 2.b 1 35 Martina Lakus
5. | Mali glumci 3.a 1 35 Andreja Josi¢
6. | Mali istrazivaci 3.b 1 35 Sasa Sokol
Kreativna Skrinjica 4.a 1 35 Ivana Conar
8. | Glazbena skrinjica 4.b 1 35 | Mateja Gasparic
Prepeli¢
g, [ Skolskizbor, UrSuline 1-4. 4 140 | Vigeslav Jaklin
zvjezdice
5.-8.
10. | Projektna grupa 1 35 | Nikola Ivek
11. | Mali prirodnjaci 5.a 1 35 | Ines Busnja Sori¢
12. | Modelarstvo i maketarstvo 6.a 1 35 Zeljka Vugrinec
13. SkOISl,(O sportslfo ,detVO 5.-8. 2 70 Tomislav Biskup
,.Serviam Varazdin®
14. | Likovna grupa 5.-6. 1 35 Ljiljana Belavi¢
Klicek
15. | Novinarska grupa 5.-7. 1 35 Irena Jozi¢
16. Tan‘lburaskl orkestar 1.5 1 35 Nikola Ivek
,,Milozvuk*
17. | Citalagki klub 7.-8. 1 35 Ivan Telebar




18. | Sahovska grupa ,Konrad“ | 3.ai3.b 1 35 Josip Rogulja
19. | Mali povjesnicari 6.a 1 35 Milena Bolgevié
Mateja Gasparié
20. Folklorna grupa 1.-4. 1 35 Prepeli¢, Zeljka Skrlec i
Damir Vudic
21. | Volonterski klub 5.-8. prema Viktorija Erjavec
potrebi

6.3. OBUKA PLIVANJA

I1. odgojno-obrazovno razdoblje, sukladno epidemioloskim uvjetima.

7. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
DJELATNIKA

7.1. PLAN RADA RAVNATELJICE

Rujan

>

YV YV V

YV VYV V

izrada GodiS$njeg plana i programa

izrada plana rada ravnatelja

prijem ucCenika 1. razreda i priredba za pocetak nastavne godine
priprema za Zaziv Duha Svetoga na pocetku Skolske /nastavne
godine

organizacija rada nastave, estetsko uredenje Skole
zapoSljavanje novih djelatnika

prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

suradnja s ¢lanovima Vijeca roditelja, ¢lanovima Skolskog
odbora, Uciteljskim vije¢cem

sudjelovanje na roditeljskim sastancima

Listopad

suradnja s ravnateljima gradskih, Zzupanijskih i katoli¢kih $kola
suradnja u pripremi za Dan $kole(sv. Misa u katedrali)
suradnja s Osnivacem i tajnisStvom HBK za katolicke Skole
suradnja u provedbi ,,Solidarnost na djelu*“-Crvenog kriza
suradnja sa Zavodom za zaposljavanje, Gradskim uredima
stu¢no usavrsavanje- ZSV ravnatelji

suradnja s CARNET-om,Vije¢em roditelja, SO

Studeni

VVVVVVVVVYVYYVYYVYVHV

pracenje su

stru¢no usavrsavanje na HBK

suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
suradnja s drugim osnovnim $kolama

organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

vodenje evidencije i dokumentacije




Prosinac

Y

YV VYV

vrednovanje i analiza uspjeha na kraju I. odgojno-obrazovnog
razdoblja

pripremanje i vodenje sjednice Uciteljskog vijeca

kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

sudjelovanje u duhovnoj obnovi za ucenike i roditelje

izrada financijskog plana Skole

Sijecan]

Y VY

YV V V

pripreme za pocetak rada u drugom obrazovnom razdoblju
suradnja s ¢lanovima Vijeéa roditelja, ¢lanovima Skolskog
odbora, Uciteljskim vijecem

pracenje izrade zavr§nog racuna

priprema i suradnja u duhovnoj obnovi svih djelatnika
organizacija 1 koordinacija proslave blagdana sv. Andele
suradnja s HBK-sastanak ravnatelja katoli¢kih osnovnih i srednjih
Skola

Veljaca

Y

savjetodavni rad s roditeljima pri upisu u prvi razred osnovne
skole

pracenje odgojno-0brazovnog procesa

nadzor pomo¢no-tehnickih poslova

sudjelovanje na roditeljskim sastancima

struéno usavriavanje ZSV

sudjelovanje kod planiranja natjecanja ucenika

Ozujak

YVVVYVYVVVVVYYVYYYVY

organizacija 1 koordinacija testiranja ucenika za upis u 1.razred
pracenje 0dgojno-obrazovnog procesa

suradnja s humanitarnom organizacijom “Socijalna samoposluga“
sudjelovanje u duhovnim obnovama ucenika i roditelja

suradnja s Udrugama, gradskim uredima ,MZO i AZOO
planiranje i pripremanje sjednica

Travanj

Y

rad sa struénim timom za kvalitetu nastave i poboljSanje Skolskog
kurikuluma

suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
sudjelovanije u trajnoj formaciji djelatnika kat. skola

organizacija i priprema izvanuc¢ionicke nastave, izleta i ekskurzija

cey e

Svibanj

suradnja s roditeljima kod upisa u¢enika

pracenje odgojno-obrazovnog procesa

suradnja oko pripreme Prve Pricesti

suradnja oko proslave Dana katolickog odgoja i Dana obitelji
suradnja s kolegijalnim tijelima Skole

Lipanj

V V|VVV VYV VVVY

pripremanje sjednica Uciteljskog vijeca
suradnja i pomo¢ oko zavr$ne priredbe




YV VYV YY

suradnja i druzenje s roditeljima djelatnicima i u¢enicima(piknik)
potpisivanje i provjera svjedodzbi

suradnja oko organizacije i pripreme Tijelovske procesije
vrednovanje i analiza uspjeha na kraju obrazovnog razdoblja
suradnja oko organizacije Skole u prirodi za &etvrti razred

izrada Razvojnog plana i programa Skole za sljede¢u $kolsku
godinu

organizacija godi$njih odmora

Srpanj

YV V V V|V

izrada plana i programa rada ravnatelja

izrada financijskog plana Skole

izrada godi$njeg kalendara rada Skole

stru¢no usavrsavanje

suradnja s Gradskim uredom za prosvijetu i Zupanijskim Uredom
za prosvjetu, MZOS i tijelima lokalne uprave

godis$nji odmor

Kolovoz

YV V V|V

Y VvV

izvjesce o uspjehu na kraju Skolske godine 2019./2020.
struéno usavr$avanje u mati¢noj ustanovi-trajna formacija
pripreme za pocetak nove Skolske godine

izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja, stru¢nog
suradnika i tehnicko-pomo¢nog osoblja

planiranje i programiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih vijec¢a
organizacija i priprema duhovne obnove za djelatnike

7.2. PLAN RADA STRUCNIH SURADNICA SKOLE

7.2.1.PLAN RADA KNIZNICARKE

Naziv djelatnosti i programski sadrZaji Nositelji

Vrijeme  Broj
(mjesec)  sati

A. Neposredni pedagoski rad i drugi odgovarajuci poslovi
1. Neposredni pedagoski rad (8 sati tiedno u Skoli tijekom nastavnih dana)

Usvajanje kompetencija iz podrucja informacijsko-
komunikacijske kompetnecije i medijske kulture

odabrani
udenici i

integrirano u korelaciji s drugim nastavnim IX.-VI. 11

predmetima ili u suradnji s drugim nastavnim
predmetima i u€iteljima.

ucitelji od 1.
do 7. razreda

izabrani
Pomo¢ ucenicima u pisanju zadace ucenici i IX.-VI. 30
nastavnici
Obiljezavanje Svjetskog dana knjige i Dana hrvatske odabrani Y 9
knjige ucenici '
) ) e . C e IX., VL,
Poslovi vezani uz udzbenicku zbirku svi u€enici 25

VII. i VIII.




Sustavno izvjes¢ivanje nastavnika i u¢enika o novim

svi ucenici 1

. . MR i . IX.-VI. 5
knjigama i sadrzajima Casopisa nastavnici
Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane izabrani

= . IX.-VI. 15

teme ili referata ucenici
Clanstvo
- upis u bazu podataka novih uc¢enika i u¢enika prvih
razreda,
- dizajn, ispis, izrezivanje i urucivanje ¢lanskih
iskaznica s imenima za ucenike prvih razreda i po
potrebi ucenika ostalih razreda
- upis novih (ostalih) korisnika,
- prebacivanje u¢enika u viSe razrede,
- ispis ucenika koji su zavrsili Skolu ili koji su
odselili na drugu skolu,
- sastavljanje i ispisivanje popisa korisnika koji nisu
vratili knjiZzni¢nu gradu,
- dostavljanje popisa duznika razrednicima,
- evidencija top Citaca, ispis 1 podjela razrednicima
Grada - Korisnici
- administrativni poslovi posudbe i razduzivanja
grade,
- pruzanje informacija o smjestaju grade na policama
1 u prostoru knjiznice,
- pronalazenje grade u slobodnom i zatvorenom
pristupu po signaturi, C e
- upuéivanje korisnika u na¢in koristenja SVLUCCIICLT | s vl | 80

informacijskih pomagala,

katalogu,

- pruzanje informacija korisnicima o knjiznici, fondu,
programima knjiznice, preporukama za ¢itanje 1 izbor
literature na zadanu temu,

- oblikovanje kataloga i drugih informacijskih
pomagala za rad,

- izrada, ispis i distribucija informativnih biltena,
biltena prinova, anotacija i bibliografija, lektirnih
popisa, preporucenih popisa za Citanje,

- rjeSavanje korisnickih informacijskih zahtjeva,

- preporucivanje knjige korisnicima za Citanje,

- obavljanje bibliografskih pretrazivanja i
pronalaZenje informacija,

- ispis knjige inventara na kraju kalendarske godine

- azuriranje natpisa na policama,

- redovito uredivanje i aZuriranje mrezne stranice

- pomaganje pri Koristenju rac¢unala za pretrazivanje
Interneta, informacija na elektronickim medijima
(CD-ROM) te bazama podataka,

nastavnici




- planiranje i izvodenje edukacije korisnika za
koriStenje svih izvora informacija kroz izlaganja i
upoznavanja na nastavnim satima, na uciteljskim i
stru¢nim vije¢ima,

- priprema, osmisljavanje, izrada i ispis materijala za
nastavni sat; odrzavanje nastavnog sata;

- nadzor rada u ¢itaonici,

- evidentiranje, rasporedivanje, cuvanje i davanje na
koristenje periodi¢nih publikacija,

- odlaganje i kompletiranje pohranjenih ¢asopisa,

- pomaganje korisnicima u koriStenju referentne
zbirke,

- evidentiranje koriStenja referentne zbirke.

Ukupno:

168

2. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog pedagoskog rada i strucni rad
(2 sata tjedno za nastavnih i 8 sati tjedno za nenastavnih radnih dana)

Obrada grade

.......

ey e

cen e

- ulaganje knjiga na police,
- odrzavanje ispravnog redoslijeda knjiga na
policama,

cen e

cen e

cen e

- vodenje evidencije o stanju racunalne opreme,
- redovito azuriranje softvera racunalne opreme,
- instalacija novih inac¢ica raCunalnih programa,
- briga o sigurnosti i arhiviranju baza podataka
korisnika 1 grade,

- estetsko 1 funkcionalno uredenje prostora

Grada — od nabave do revizije

- ispitivanje 1 istrazivanje potreba za novom gradom,
- skupljanje i analiziranje zahtjeva korisnika u vezi s
nabavom nove knjizne grade,

- briga o stalnom popunjavanju zbirki,

- izrada popisa grade za nabavu,

gradu

- odabiranje najpovoljnije ponude za nabavu

cey e

SV

- kontaktiranje s dobavlja¢ima radi nabave ponudene
grade,

svi uéenici 1
nastavnici

IX.-VIII.

150




- sastavljanje podataka o gradi koju treba nabaviti
prema dobavlja¢ima za racunovodstvo radi izrade
narudzbenice,

coen e

IV

- reklamacija neispravne narudzbe ili grade,

- fotokopiranje racuna i dostava originalnih racuna u
racunovodstvo Skole,

- dodjeljivanje inventarnih brojeva zaprimljenoj gradi
I upisivanje tih inventarnih brojeva na fotokopije
faktura,

- katalogiziranje grade u ra¢unalnom programu
MetelWin kao i inventarizacija

- utvrdivanje 1 upisivanje jedne ili vise
klasifikacijskih oznaka prema UDK i knjizni¢nim
pravilima,

- utvrdivanje 1 upisivanje potrebnog broja predmetnih
odrednica,

- upisivanje inventarnog broja u katalog i na knjigu,
- upisivanje inventarnog broja i UDK broja,
stavljanje pe€ata na gradu,

- ispis i lijepljenje signaturne naljepnice na gradu te
zastitne prozirne folije

- uocavanje i razvrstavanje grade za popravak 1 otpis,
- evidentiranje i otpis izgubljene grade,

- pripremanje grade za reviziju i otpis,

- sudjelovanje u poslovima rezivije i otpisa,

- zavr$ni radovi nakon provedene revizije i otpisa,

- suradnja s nadredenim savjetnicama iz maticne
sluzbe, NSK 1 AZOO-a

- suradnja s voditeljicom ZSV-a

- sudjelovanje u radu UV-a i po potrebi u radu
stru¢nih aktiva.

Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i

N A . y ravnatelj,

uciteljima opcenito iu vezi s nabavom strucne
Y 1 . pedagog, IX.-VI. 2

metodicko—pedagoske literature za koriStenje u wcitelis
skolskoj knjiznici. .
Suradnja s uciteljima razredne nastave 1 uciteljem
Hrvatskog jezika u svezi s utvrdivanjem obvezne ucitelji
lektire prema postoje¢em knjiznom fondu - izrada, razredne
ispis 1 urucivanje lektirnih popisa knjiga za pojedine nastave i IX., VLi 16
razrede, odnosno nakon nabave veceg broja ucitelj VIIL.
primjeraka, Hrvatskoga
- izrada plakata s lektirnim popisima i opisima jezika
lektirnih naslova za ucenike — za smjestaj u knjiznici.
Struéno usavriavanje ZSV i moguéa Proljetna $kola
tijekom 5 nastavnih dana te pripreme za stru¢ni ispit X, Lil | 30
pri NSK.
Ukupno: 198




B. Poslovi vezani uz ustanove, kulturna i javna djelatnost, poslovi stru¢noga
usavrsavanja, planiranja, programiranja i pripremanja za rad te drugi poslovi

3. Kulturna i javna djelatnost, stru¢no usavrsavanje, pripremanja i sl. izvan Skole (2
sata tjedno izvan Skole)

Kulturna i javna djelatnost

- prigodni i povremeni rad s mladim korisnicima kroz
kuti¢ slikovnica, pri¢aonicu, igroteku, igraonice,
radionice i druge aktivnosti,

- Sudjelovanje u Skolskim projektima, aktivnostima
kroz godinu (Dan skole, Mjesec hrvatske knjige,
Bozi¢na priredba, Sveta Andela, No¢ knjige, ...)

- sudjelovanje u izradi Skolskog godiSnjaka

- rad na stvaranju aktivnog zagovaranja i lobiranja za
knjiZnicu,

- briga o mjestu 1 ulozi knjiZnice u hrvatskom
informacijske mreze knjiznica Hrvatske i svijeta,

- pracenje suvremenog razvitka Skolskih knjiznica u
Hrvatskoj i svijetu,

- planiranje i razvijanje primjene suvremenih
informacijskih tehnologija u poslovanju knjiznice,
-suradnja s drugim kulturnim i pedagoSkim
institucijama

- promidzba djecjih asopisa, distribucija
promidzbenih materijala za djecje Casopise, izrada 1

objava obavijesti za razrednike u vezi s dje¢jim svi ucenici 1 IX VI
Casopisima nastavnici ' '
- pomo¢ u dostavi dje¢jih ¢asopisa i suradnja s

nakladnicima

Struc¢no usavrsavanje

- planiranje 1 programiranje stalnog stru¢nog
usavrSavanja

- stru¢no usavrsavanje u programu Loomen

Administrativni poslovi

- iniciranje novih knjizni¢nih usluga i programa,
- koordiniranje i optimiziranje svih segmenata

- pracenje, analiziranje 1 vrjednovanje obavljenih
poslova,

- izrada godiSnjeg programa rada,

- vodenje dnevnika rada,

- izrada izvjeSc¢a o radu knjiZnice,

grade,

- izrada 1 azuriranje pravila organizacije rada Skolske
knjiZnice,




- briga o primjeni zakona, standarda za knjiznicu i
struénih kriterija na podrucju svog djelovanja,

- predlaganje i rad na razvojnim knjizni¢nim
projektima i programima knjiznice,

- priprema inventara za godi$nju inventuru,

- zaprimanje dopisa, provjeravanje e-poste i
odgovaranje na dopise i e-postu,

- suradnja i korespondencija s nakladnicima.

Ukupno:

80

Sveukupno godisSnje sati:

446

7.2.2.PLAN RADA STRUCNE SURADNICE SOCIJALNE PEDAGOGINJE

PLAN RADA STRUCNE SURADNICE SOCIJALNE PEDAGOGINJE

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

TJEDNO

GODI
SNJE

1. RAD S UCENICIMA
1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj

problema u ponasanju
1.2 Individualni 1 grupni socijalno pedagoski rad s:

ucenicima s teSkotama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,

ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim 1 jezi€nim ¢imbenicima

ucenicima s teSko¢ama u razvoju

ucenicima u riziku za razvoj problema u ponaSanju

podrska tijekom provodenja nastave na daljinu (individualni rad, sudjelovanje u
pripremi i provodenju tema Sata razrednika, poveznice, otklanjanje teSkoca, pruZanje
pomoci isl.)

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika prije polaska u prvi razred osnovne
Skole i pri potrebi prijedloga primjerenog programa Skolovanja

1.4 provedba aktivnosti skolskog preventivnog programa

1.5 Suvodenje Vijeca ucenika

25

890




1.6. Vodenje izvannastavne aktivnosti Plesna grupa ,,Zvjezdice*

1.7. Vodenje izvannastavne aktivnosti Volonterski klub ,,Serviam*

1.8. podrska i provodenje aktivnosti u sklopu Profesionalne orijentacije za ucenike 8.
razreda

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika

— individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja i/ili
radionica na roditeljskim sastancima i posebno organiziranim radionicama,
aktivnosti skolskog preventivnog programa; podrska tijekom nastave na daljinu;

— Vijece roditelja

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURADNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljicom

— planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko unapredenja
odgojno obrazovnog stanja u Skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoSkom postupanju,
radu s ucenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

— pracenje aktualnosti, uvidanje potreba i djelovanje u skladu s istima

— ostali poslovi po nalogu ravnateljice

3.2. Suradnja s uciteljima

— dogovaranje o postupanju s u¢enicima,

— savjetodavni rad i izmjena informacija o funkcioniranju i postignu¢ima ucenika
te njihovim potrebama i moguc¢nostima,

— odrzavanje predavanja i radionica (Uciteljsko vijece, Strucni aktiv predmetne
nastave, Strucni aktiv razredne nastave),

— pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za ucenike s
teSko¢ama u razvoju,

— podrska u provodenju preventivnih aktivnosti/programa;

— suradnja s razrednicima i okupljanje razrednika na zasebnim sastancima prema
potrebi;

— sudjelovanje u radu Razrednih vije¢a svih razrednih odjeljenja;

— podrska tijekom provodenja nastave na daljinu i provodenju izvannastavnih
aktivnosti (koordinacija, poveznice, podrska u otklanjanju teSkoce i suradnji s
ucenicima i roditeljima itd.);

—  pomoé i podrika pri provodenju odredenih natjecanja u i izvan Skole.

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

suradnja s pomoc¢nicima u nastavi

— koordinacija rada pomo¢nika u nastavi,

— suradnja s pripravnicima drugih struka (ucitelji);
— suradnja s Vije¢em roditelja;

— suradnja s tajnikom i raCunovotkinjom,




cenw o

— suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju

djece i mladih te organizacijama civilnog drustva (Skolska lije¢nica, Zavod za javno
zdravstvo, Ured drzavne uprave Varazdinske zupanije, Grad Varazdin, Varazdinska
zupanija, Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Gradsko drustvo Crvenog kriza)

— suradnja s Nacionalnim uredom za katolicke Skole pri HBK

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA

TJEDNO

GODI
SNJE

VOBENJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalno pedagoska dokumentacija:

dosje ucenika

dnevnik rada

obrazac socijalno pedagoske intervencije

priprema za socijalno pedagosku radionicu

evidencija ucenika s teSkoama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika s
teSkocama u razvoju (sumarno)

izrada nalaza 1 miSljenja

izrada 1 evaluacija/izvjeS¢e o provedbi Skolske preventivne strategije/Skolskog
preventivnog programa

OSTALI POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

rad u povjerenstvima (Struéno Povjerenstvo Skole, Stru¢no povijerenstvo
Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu i sport Varazdinske zupanije, Povjerenstvo
za pregled pedagoske dokumentacije)

poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi razred
osnovne Skole

pripreme za neposredan rad

koordiniranje i provodenje potrebnih i dogovorenih natjecanja na razini Skole
i/ili pratnja uéenicima na natjecanja izvan Skole

provodenje e-twinning projekta ,,Bitna je prevencija“

suradnja s Nacionalnim uredom za katolicke Skole pri HBK
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III. STRUCNO USAVRSAVANJE I SDUJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH
ORGANIZACIJA

TJEDNO

GODI
SNJE

Individualno i grupno stru¢no usavrSavanje




— planiranje i razvoj profesionalne karijere 10 356
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog vije¢a socijalnih pedagoga, Zupanijskog
stru¢nog vijeéa za preventivne programe

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge stru¢ne organizacije, Hrvatska biskupska
konferencija

-uklju¢ivanje u edukacije, seminare, predavanja sukladno vlastitom odabiru i
mogucnostima 1 u za rad relevantne teme

Projekt ,,PONOS“-Grad Varazdin i Agencija Sjever-DAN; koordinatorica na razini
Skole

V. OSTALI POSLOVI TIJEKOM NASTAVNE/SKOLSKE GODINE

— poslovi koji proizlaze iz socijalno pedagoskog rada ili su s njim u vezi

— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole 1 ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole te godisnjeg izvje$ca o
radu Skole

-sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma te godi$njeg izvjesc¢a o ostvarenju
aktivnosti Skolskog kurikuluma

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: koordinacija rada Vije¢a u¢enika, koordinacija Tima za $kolski
preventivni program, Tima za Skolski kurikulum

-suradnja s tajnikom Skole i ra¢unovotkinjom Skole

Ukupno godi$nje: 1776




7.3. PLAN RADA TAJNISTVA

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

Upravno-pravni poslovi; Administrativni poslovi; Kadrovski poslovi

Mjesec Poslovi i zadaci

Rujan Izmjena i dopuna podataka u Cop-u, prijava zaposlenika na HZMO
Poslovi u svezi zasnivanja i prekida radnog odnosa
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
Suradnja pri izradi Godi$njeg plana i programa Skole
Pomo¢ pri organiziranju sastanaka: UV, VR, SO
Nadzor i provjera podataka unesenih u e-dnevnik i e maticu

Listopad Provedba natjecaja
Izdavanje potvrda ucenicima
Primanje i pregled akata, upisivanje akata, dostavljanje, administrativna i
tehnicka obrada akata, otpremanje akata

Studeni Sastavljanje dopisa prema Sluzbi za druStvene djelatnosti Varazdinske
zupanije, Upravnom odjelu za prosvjetu, kulturu i sport Varazdinske
zupanije, Gradu Varazdinu, Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta,
Ministarstvu rada i Ministarstvu financija
Pomo¢ pri organiziranju sastanaka: UV, VR, SO

Vodenje urudzbenog zapisnika i evidencije bolovanja

Prosinac Vodenje MK radnika i personalnih dosjea
Uskladivanje pravilnika 1 statuta s novim zakonima
Priprema cjelokupne dokumentacije za 2022. godinu

Odabiranje 1 izlu¢ivanje arhivskog i registraturnog gradiva

Sijecanj Priprema potrebne dokumentacije za pocetak gradanske godine
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta; Sluzbe za
drustvene djelatnosti Varazdinske zupanije, Upravnim odjelom za

prosvjetu, kulturu 1 sport Varazdinske Zupanije, Gradom Varazdinom,

Varazdinskom biskupijom
Stru¢no usavrSavanje




Veljaca

Pracenje pravnih propisa
Reguliranje radnih odnosa zaposlenika
Sastavljanje zapisnika Skolskog odbora

AZuriranje podataka u e-Dnevniku i e-Matici

Ozujak

Vodenje Evidencija za potrebe Zavoda za zaposljavanje, Fonda MIO,
Centra za socijalnu skrb, ureda za prosvjetu

Travanj

Pomo¢ pri izradi odluka 1 zapisnika ravnatelja 1 upravljanja
Zaprimanje 1 dostava poste
Vodenje evidencije zaposlenika

Svibanj

Administrativno —pravni poslovi
Sastavljanje svih potrebnih dopisa i zapisnika
Provjera podataka u urudzbenom zapisnika

Stru¢no usavrsavanje

Lipanj

Narucivanje pedagoske dokumentacije
Upis ucenika u novu skolsku godinu
Sastavljane ugovora i odjava/prijava zaposlenika na HZMO
Pomo¢ prilikom unosa podataka u ucenicke svjedodzbe
Unos svih potrebnih podataka u Cop
AZzuriranje podataka u e-Dnevniku i e-Matici

Sastavljanje rjeSenja za godis$nji

Srpanj

Pomo¢ u pripremi za pocetak Skolske godine
TraZenje potrebnih suglasnosti od Ureda drzave uprave i
Ministarstva znanosti obrazovanja i sporta za nova radna mjesta

Kolovoz

Pomo¢ u pripremi za pocetak Skolske godine
Priprema cjelokupne dokumentacije za pocetak skolske godine
Sredivanje podataka za godiSnji plan 1 program rada Skole




7.4 PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Nositeljica aktivnosti: voditeljica racunovodstva

Tijekom cijele godine:

- racunovodstvo Skole: financijske transakcije, placanje ulaznih faktura, uvazavajuéi
Uredbu o racunovodstvu neprofitnih organizacija, Racunski plan za neprofitne
organizacije, Zakon o fiskalizaciji u prometu gotovinom

- knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka
na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih
racuna; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica,; obracuna placa i naknada,; prometa Ziro
racuna — priljeva i odljeva; inventurnih viskova i manjkova)

- vodenje pomocnih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija, dugotrajne
nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i vrijednosti, kratkotrajne nefinancijske imovine
(sitni inventar) po vrsti kolicini i vrijednosti

- vodenje poslovnih knjiga: Knjiga ulaznih racuna, Knjiga izlaznih racuna, Blagajnicki
dnevnik, Knjige (popis) osnovnih sredstava, Popis sitnog inventara kao i svih ostalih
pomocnih evidencija nuznih i bitnih za financijsko kretanje, predocavanje i izvjeStavanje

- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Sluzbe za drustvene djelatnosti
Varazdinske Zupanije, Upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu i sport Varazdinske
Zupanije, Gradom Varazdinom, Varazdinskom biskupijom, Financijskom agencijom
(FINA), Uredom za statistiku, nadleznom Poreznom Upravom, Zavodom za zdravstveno
osiguranje

- obavljanje cjelokupnog platnog prometa, blagajnicko poslovanje, poslovanje skolske
kuhinje (produzeni boravak)

- financijsko izvjestavanje u skladu s Pravilnikom o izvjestavanju u neprofitnom
racunovodstvu i Registru neprofitnih organizacija

- pracenje propisa iz podrucja racunovodstva neprofitnih organizacija, strucne literature,
sudjelovanje u radu strucnih skupova

- suradnja s ravnateljicom, tajnikom i ostalim zaposlenicima




VRIJEME
REALIZACIJE

POSLOVI | ZADACI

Rujan

- uvodenje novih ucenika u sustav evidencije skolske kuhinje

- izrada planskih tablica

Prosinac

- Plan javne nabave na godi$njoj razini
- izrada Financijskog plana — usvojen do 31. prosinca

- priprema i popis inventure OS, koordinacija i izvjestavanje o
promjenama, izrada zapisnika

- godi$nji obracun poreza na dohodak 1 prireza porezu na dohodak pri
zadnjoj isplati place

Sijecanj/Veljaca

Sastavljanje godis$njih financijskih izvjestaja

- BIL-NPF i PR-RAS-NPF za razdoblje 1. sije¢nja - 31. prosinca
a) Bilanca

b) Izvjestaj o prihodima i rashodima

¢) Biljeske uz financijska izvjes¢a

d) Bilanca i izvjestaj o prihodima i rashodima neprofitnih organizacija za
razdoblje 1. sijenja do 31. prosinca za potrebe Ministarstva

60 dana od izvjestajnog razdoblja je rok za dostavu BILANCE i PR-RAS
FINI,

60 dana od izvjestajnog razdoblja je rok za dostavu izvjestaja o PROR-
POT davateljima sredstava

- financijski izvjesStaji sastavljeni za poslovnu godinu predaju se u
elektronskom i papirnatom obliku za potrebe Ministarstva financija i
Drzavnog zavoda za statistiku

OZujak

30. ozujka samoprocjena rada sustava — popunjavanje Upitnika o
funkcioniranju sustava financijskog upravljanja i kontrola

Srpanj

-izrada i predaja polugodisnjeg izvjestaja PR-RAS-NPF za razdoblje od
1. sije¢nja do 30. lipnja - 30. srpanj rok za predaju PR-RAS-NPF FINI

Mjesecno

- obracun 1 isplata placa i ostalih naknada i svih ostalih primanja u skladu
s pravima zaposlenih po Kolektivnim ugovorima i vodenje potrebne
evidencije




- obracun i isplata placa i ostalih naknada i svih ostalih primanja u skladu
s pravima zaposlenih prema ugovoru o radu zaposlenika na vlastitim
sredstvima Skole i Grada (ugitelji u boravku, pomoénici u nastavi)

- izrada izvjeSca i specifikacije obra¢una rashoda (prema programima
Produzenog boravka uc¢enika u osnovnim Skolama i pomo¢nika u nastavi),
pla¢a za ucitelje u Produzenom boravku i pomo¢nike u nastavi,

- centralni obrac¢un placa — COP

a) osnovna placa, praznik, blagdan

b) bolovanja na teret poslodavca, bolovanja na teret HZZO-a
¢) naknada za troSak prijevoza

- izrada izlaznih faktura za Skolsku kuhinju 1 boravak

Prema potrebi

- obracun 1 isplata materijalnih prava za sluzbena putovanja 1 ostalih
materijalnih prava prema Temeljnom kolektivnom ugovoru (potpora za
rodenje djeteta, prigodnih nagrada za djecu, jubilarne nagrade, boZi¢nica,
regres, pomo¢i prilikom smrtnih slu€ajeva, bolovanja duzeg od 90 dana,
nastanka invalidnosti zaposlenika, malodobne djece ili supruznika
zaposlenika, radi pokri¢a troSkova lijecenja, odnosno pokri¢a troSkova
prilikom nabave medicinskih pomagala, odnosno lijekova

Tijekom 24 sata | - sastavljanje JOPPD obrazaca po ugovoru o radu

/do 15.u o . . 5 '
mjesecu za - sastavljanje JOPPD obrazaca prema isplati za sluzbena putovanja
prethodni -izrada uplatnica za Skolsku prehranu i produzeni boravak

mjesec

Tjedno -vodenje evidencije $kolske prehrane, knjizenje izvoda i racuna
Svakodnevno Blagajnicko poslovanje

- evidentiranje uplata i isplata gotovog novca
- podizanje i polog gotovog novca
- vodenje blagajni¢kog dnevnika

- financijski 1 knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje,
terenskih nastava i sl. — planiranje, placanje racuna, izvjestavanje

- vodenje poslovne dokumentacije (prehrana i Produzeni boravak,
donacije, evidentiranje narudzbi, ulaznih racuna, izvoda po poslovnom
racunu, temeljnica)




7.5. PLAN RADA SKOLSKE LIJECNICE I TIMA ZA SKOLSKU MEDICINU U
SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

Planirane aktivnosti Skolske ambulante za Skolsku godinu 2021./2022. su sljedece:

e Namjenski pregledi za prilagodbu nastave TZK
e Sistematski pregledi u 5.razredu
e Sistematski pregledi u 8.razredu
e Sistematski pregledi prije upisa u 1.razred OS
e Sistematski pregledi u 1.razredu SS
e Probiri (skrininzi):
-3.razred-mjerenje TV i TM te pregled vida na daljinu i kolornog vida
-6.razred-mjerenje TV i TM te pregled kraljeznice
-7.razred-ispitivanje sluha
e Kontrolni pregledi
e Cijepljenje:
-upis u prvi razred- docjepljivanje protiv ospica, zausnjaka i rubeole
- docjepljivanje protiv djecje paralize
-8.razred-docjepljivanje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize
-cijepljenje protiv humanog papiloma virusa
e lzdavanje misljenja, preporuka i potvrda
e SavjetovaliSni rad
e Zdravstveni odgoj (Pravilno pranje zubiju prema modelu-predavanje u 1.razredu OS
Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj- ,, Skrivene
kalorije - predavanje u 3.razredu OS
Promjene vezane uz pubertet i higijena- predavanje u 5.razredu

Plan je okviran i postoji moguénost promjene obzirom na epidemioloske uvijete.

7.6. PLAN RADA RAZREDNIKA

RazredniStvo se ostvaruje neposredno u odgojno-obrazovnom radu s ucenicima i
posrednom radu s roditeljima/skrbnicima, uciteljima Razrednog vije¢a, stru¢nim suradnicima,

kao i u ostalim poslovima koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog rada.



Osnovna zadac¢a svakog razrednika jest pedagosko djelovanje, uz koje obavlja i

organizacijske i administrativne poslove.

Cilj djelovanja razrednika jest dobro osje¢anje i dobrobit svakog ucenika u razrednom

odjelu, rast i razvoj pozitivnih osobnih vrijednosti i vrlina svakog u¢enika u razrednom odjelu,

podrska svakom uceniku, poticanje i vodenje ucenika.

Nastavni rad, a time i sat razrednika, nije, dakle, samo prenoSenje informacija. To je

zajednistvo ucenika, roditelja i uCitelja i ostvaruje se u njihovoj suradnji.

OBLIK RADA

NOSITELJI
AKTIVNOSTI

1. | RAD S UCENICIMA

Planiranje i ostvarivanje Plana sata razrednika

razrednici

struc¢na suradnica

socijalna pedagoginja

prema mogucénostima
i dogovoru vanjski

suradnici

2. | RAD SRODITELJIMA

Priprema i odrzavanje roditeljskih sastanaka

Individualni razgovori s roditeljima i savjetodavni rad/podrska

roditeljima u odgojnoj ulozi

razrednici
(svaki za svoj razredni
odjel)

stru¢na suradnica

socijalna pedagoginja

ravnateljica

predmetni ucitelji

3. | SURADNJA S RAZREDNIM VIJECEM I STRUCNOM
SLUZBOM

Planiranje i vodenje sjednica Razrednih vijeca

razrednici
(svaki za svoj razredni
odjel)




Kontinuirana suradnja i razmjena informacija, dogovori s stru¢na suradnica
Clanovima Razrednog vijeca, pracenje aktualnosti, uspjeha i | socijalna pedagoginja

vladanja ucenika; prac¢enje odgojne i aktualne problematike

Suradnja sa stru¢nom suradnicom socijalnom pedagoginjom ¢lanovi Razrednog
(razredne aktualnosti, specifi¢nosti u odgojno-obrazovnom vijeca

funkcioniranju ucenika razrednog odjela; suradnja u pogledu
IOOP-a i pripreme roditeljskih sastanaka; provodenje

projekata i drugih aktivnosti i dr.) ravnateljica

Suradnja s ravnateljicom prema uocenoj potrebi

4. | VOPENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE razrednici

Vodenje e-dnevnika, mati¢ne knjige, e-matice, popisa ucenika ravnateljica
koji se hrane u $kolskoj kuhinji, izrada planova rada, priprema
1 tiskanje svjedodzbi i dr. stru¢na suradnica

socijalna pedagoginja
Praéenje provodenja pravilnika: Kuéni red Skole, Statut,
Pravilnika o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj 1 srednjoj Skoli, Pravilnik
0 izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih

aktivnosti izvan Skole, Pravilnik o pedagoskim mjerama i dr.

Izvjes¢a o uspjehu 1 vladanju ucenika na kraju prvog odgojno-

obrazovnog razdoblja i na kraju nastavne/Skolske godine

Navedene aktivnosti dio su radnog zaduzenja svakog razrednika i kontinuirano se provode

tijekom nastavne i $kolske godine.

7.8. PLAN RADA DUHOVNIKA SKOLE



Odlukom varazdinskog biskupa od 6. veljace 2015. br11/2015., duhovnikom Katolicke
osnovne Skole Svete UrSule imenovan je prec. Franjo Biskup.
On ¢e i ove Skolske godine biti na raspolaganju za duhovnu pomo¢ roditeljima, djelatnicima
i uéenicima nase Katolicke osnovne Skole (svete Mise, razgovori, savjeti, ispovijedi, ali u

skladu s epidemiolo§kom situacijom).

SVETE MISE:

12. rujna za nize razrede U urSulinskoj crkvi u 10 sati. (Zaziv Duha Svetoga)

19. rujna za viSe razrede U ursulinskoj crkvi u 10 sati. (Zaziv Duha Svetoga)

22 listopad-blagdan Svete Ursule i Dan Skole (Sv. Misa u katedrali u 9 sati)
18.prosinca- paljenje 4. adventske svijece (katedrala u 18 sati)

27. sijecnja-Sv. Misa u crkvi u 8 sati uz blagdan sv. Andele Merici

8. svibnja-Prva priCest za uéenike 3. a razreda

15. svibnja - Prva pricest za ucenike 3. b razreda

26. svibnja-Uzasasce i Dan katolickog odgoja (sv. Misa u 8 sati)

16. lipnja-Sv. Misa i Tijelovska procesija (katedrala)

19. lipnja- Sveta Misa zahvalnica u Zajednici Cenacolo (Piknik za roditelje i u¢enike)
SAKRAMENAT POMIRENJA: -tijekom satova vjeronauka u prvim tjednima nastave

-Bozi¢na i uskrsna ispovijed
-Prva sv. ispovijed za Prvu PriCest
-za vrijeme Duhovnih obnova za djelatnike i roditelje

BLAGOSLOVI: 6.rujna-blagoslov Prvasica u 11 sati
10.sije¢nja-blagoslov ucionica u 8,45 sati
3. veljace- blagoslov grla ( kapela)



8. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

8.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec

Sadrzaj aktivnosti

IX.

Prijedlog plana rada Skolskog odbora za k. god 2021./2022.
Usvajanje kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada Skole
Davanje suglasnosti u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa

Rasprava o predstavkama 1 prijedlozima Vijeca roditelja

XI.

Donosenje razvojnog plana Skole

Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju Skolskih preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zaStite prava ucenika na kraju I. odgojno-obrazovnog
razdoblja

Godisnji financijski obracun za 2021. godinu
Financijski plan Skole za 2022. godinu

Rezultati obrazovanja u I. obrazovnom razdoblju Skolske godine 2021./2022.

Nastupi u¢enika na susretima, smotrama i natjecanjima
Analiza rezultata rada Skole

Razmatranje rada Skolskog odbora

VI.

Polugodisnji financijski izvjestaj za 2022. godinu

Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju Skolskih preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava uéenika na kraju II. odgojno-obrazovnog
razdoblja

Rezultati obrazovanja u Il. obrazovnom razdoblju $kolske godine 2021./2022.

VIII.

Izvjesée ravnatelja o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada Skole za $kolsku
godinu 2021./2022.

Prijedlog organizacije rada za Skolsku godinu 2022./2023.

Tijekom
godine

DonoSenje suglasnosti u vezi zasnivanja radnog odnosa

Davanje prijedloga i mi§ljenja o pitanjima za rad i sigurnost u Skoli




8.2.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Mjesec

Planirane aktivnosti U¢iteljskog vijeca tijekom Skolske godine

2021./2022.

Nositelj
aktivnosti

Rujan/
listopad

YV V.V V V V V VYV VY

Y VY

Organizacijski poslovi na pocetku skolske godine

ZaduZenja ucitelja

Utvrdivanje voditelja aktiva RN/PN

Pedagoska dokumentacija

Organizacija izvannastavnih aktivnosti

Planiranje izvanucionicke nastave

Informiranje o relevantnim pravilnicima i protokolima
Raspored dezurstva 1 raspored radnog dana

Nastavni plan i program za provedbu Zdravstvenog odgoja i
obrazovanja

Predstavljanje Skolskog preventivnog programa

Prijedlozi za Godisnji plan i program rada Skole u §kolskoj
godini 2021./2022.

Prijedlozi za Skolski kurikulum u $kolskoj godini
2021./2022.

Pripreme i dogovori za obiljezavanje dana Skole

Pripreme za Dane kruha-dani zahvalnosti za plodove zemlje
Potvrda Elemenata i mjerila vrednovanja ponasanja u¢enika
u skolskoj godini 2021./2022.

Analiza ocekivanja roditelja 1 oekivanja ucitelja
Razmatranje prijedloga za ostvarivanje izvanucionicke
nastave

Pracenje odgojno-obrazovnog uspjeha ucenika

ravnateljica
socijalna
pedagoginja

¢lanovi UV-a

Studeni

Pracenje odgojno-obrazovnog uspjeha ucenika
Pracenje vrednovanja uspjeha ucenika

Razmatranje i usvajanje Skolskog razvojnog plana

ravnateljica
socijalna
pedagoginja

¢lanovi UV-a




Y

Imenovanje Povjerenstva za provedbu javnog poziva i izbor
najpovoljnije ponude za izvodenje izleta, ekskurzija i drugih
odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole u
sk.god.2021./2022.

Izvjesée sa Skolskog odbora, Vijeéa roditelja i Vijeéa uéenika
Pripreme za Skolske dogadaje do kraja prvog odgojno-
obrazovnog razdoblja

Predavanje u sklopu projekta ECR-a

Prosinac

Y

Izvjes¢e o uspjehu 1 vladanju ucenika na kraju prvog
odgojno-obrazovnog razdoblja Skolske godine 2020./2021.
Poslovi na kraju I. odgojno-obrazovnog razdoblja
Pedagoska dokumentacija

Skolska natjecanja

Skolske aktualnosti

Plan rada za naredno razdoblje

Odgojni postupci koji pale-nastavak projekta UV-a

Imenovanja povjerenstava za Skolska natjecanja

ravnateljica
socijalna
pedagoginja

¢lanovi UV-a

Sijecanj

YV V V V V V V

IzvjeS¢e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika
Upoznavanje s vremenikom Skolskih i zupanijskih natjecanja
te Uputama za provedbu natjecanja i smotriucenica i ucenika
osnovnih i srednjih skola Republike Hrvatske u $kolskoj
godini 2021./2022.

Izvjes¢a sa stru¢nih skupova tijekom prvog odgojno-
obrazovnog razdoblja

Pracéenje odgojno-obrazovnog uspjeha uc¢enika

Natjecanja uc¢enika

Skolske aktualnosti

ravnateljica
socijalna
pedagoginja

¢lanovi UV-a

Veljaca

Y|V V V

Izvjesca sa Skolskih natjecanja i/ili priprema za predstojeca
natjecanja
Realizacija dosadasnjih aktivnosti i plan rada za naredno
razdoblje

Tema iz podrucja prevencije

ravnateljica
socijalna

pedagoginja




Ozujak » Pracenje odgojno-obrazovnog uspjeha ucenika ravnateljica
» Pracenje vrednovanja uspjeha ucenika socijalna
» lzvjescéa s natjecanja/natjeCaja pedagoginja
> Skolske aktualnosti
Travanj » Pracenje odgojno-obrazovnog uspjeha ucenika ravnateljica
» Pracenje vrednovanja uspjeha ucenika socijalna
» Trajna formacija djelatnika katolickih skola pedagoginja
¢lanovi UV-a
Lipanj » lzvjesca o ostvarenju nastavnog plana i programa ravnateljica
> Izvjeséa s terenskih nastava i Skole u prirodi socijalna
» lzvjesce Tima za kvalitetu (rezultati procesa samovrednovanja | pedagoginja
rada Skole) ¢lanovi UV-a
» lzvjeSée o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika
» lzvjesée s upisa ucenika u 1. razred osnovne Skole u skolskoj
godini 2022./2023.
> Izvjesée o ostvarenju Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu
2021./2022.
» Pedagoska dokumentacija na kraju nastavne godine
» Uspjeh u¢enika-utvrdivanje uspjeha i vladanja u¢enika na kraju
nastavne godine
» Razmatranje potrebe za dopunskim radom i utvrdivanje
dopunskog rada po predmetima
» Imenovanje Povjerenstva za pregled pedagoske dokumentacije
» Imenovanje Povjerenstva za pregled udzbenika
» Svecana podjela svjedodzbi
Kolovoz > Izvjesée o ostvarenju Godisnjeg plana i programa rada Skole za | ravnateljica
Skolsku godinu 2021./2022. socijalna
> Prijedlozi i dogovori organizacije rada u $kolskoj godini | pedagoginja
2022./2023. ¢lanovi UV-a
> Razmatranje Skolskog razvojnog plana za $kolsku godinu
2022./2023.
» strucna usavrsavanja




> Trajna formacija djelatnika Skole
» Pedagoska dokumentacija za pocetak nove Skolske godine
» Pravilnici i propisi

» Izvjestaj sa strucnih skupova

Tijekom

godine

Bude li potrebno utvrdivanje dodatmog rada na kraju nastavne godine, clanovi Uciteljskog vijeca ce
navedeno uzeti u obzir te ga i ostvariti.
Plan sjednica UCciteljskog vije¢a napravijen je prema dosad uocenim mogucnostima sastanaka. Bude li

dodatno uocenih potreba za sastancima, svakako ce se ostvariti.

8.3.PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

godini 2021./2022.
Analiza odgojno-obrazovne situacije u 5.
razredu

Upoznavanje s novoupisanim ucenicima

MJESEC OBLIK RADA NOSITELJI
AKTIVNOSTI
RUJAN/LISTOPAD | Plan rada Razrednih vijeta u Skolskoj razrednici

stru¢na suradnica
socijalna pedagoginja

ravnateljica

2021./2022.

Vodene  e-dnevnika 1 pedagoske
dokumentacije
PROSINAC Analiza odgojno-obrazovne situacije razrednici
Ostvarenje Nastavnog plana i programa stru¢na suradnica
socijalna pedagoginja
ravnateljica
OZUJAK/TRAVANJ | Analiza odgojno-obrazovne situacije razrednici
stru¢na suradnica
socijalna pedagoginja
ravnateljica
LIPANJ Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine razrednici

stru¢na suradnica
socijalna pedagoginja

ravnateljica




8.4.PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec Sadrzaj aktivnosti Nositelj
aktivnosti
X. Konstituirajuéa sjednica Vijeca roditelja ravnateljica
Izbor predsjednika Vijeca roditelja predsjednik
o ) . o Vijec€a roditelja
Godi$nji plan 1 program rada Vijeca roditelja
Misljenje o planu terenske nastave/Skole u prirodi u Skolskoj ¢lanovi Vijeca
godini 2021./2022. roditelja
Skolski kurikulum za skolsku godinu 2021./2022. socijalna
Godi$nji plan i program rada Skole za 2021./2022. pedagoginja
Skolske aktualnosti
1/11. Uspjeh ucenika na kraju 1. odgojno-obrazovnog razdoblja ravnateljica
Pomoc¢ u rjeSavanju i davanju prijedloga za poboljSanje uvjeta | clanovi Vijeca
rada Skole roditelja
Skolske aktualnosti predsjednik
Vijeca roditelja
V./VI. Organizacija zajedni¢kog piknika ucenika, roditelja i ravnateljica

djelatnika (lipanj)

Izvjes¢e ravnateljice-ostvarenje GodiSnjeg plana i programa
rada Skole i Skolskog kurikuluma

Prijedlozi za poboljianje uvjeta rada Skole
Skolske aktualnosti

Osim planom istaknutih, Vijece roditelja ée se sastajati na
sjednicama kada god se za to javi potreba tijekom Skolske
godine 2021/2022. vezano wuz zadace Vijeca roditelja
predvidene Zakonom i Statutom.

predsjednik
Vijeca roditelja
¢lanovi Vijeca
roditelja

socijalna
pedagoginja




8.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

Mjesec | Sadrzaj aktivnosti Nositelj
aktivnosti
X. » Konstituirajucéa sjednica Vijeca ucenika
» Plan rada Vijeca ucenika u §k.god.2021./2022. socijalna
» Predstavljanje eTwinning projekta ,Bitna je pedagoginja
prevencija‘
» Online nastava
XIlI. » Razredne i skolske aktualnosti
(analiza 1. odgojno-obrazovnog razdoblja) socijalna
» eTwinning projekt pedagoginja
Il. » eTwinning projekt socijalna
> Skolske aktualnosti pedagoginja
VI. » Vrednovanje rada Vijeca ucenika u skolskoj godini
2021./2022. socijalna
» Sudjelovanje Vije¢a ucenika u samovrednovanju pedagoginja
rada Skole
» ZavrSetak eTwinning projekta

Prema uocenoj potrebi, moguci su i ceSci susreti te dopuna predvidenih aktivnosti.

8.6.PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA RAZREDNE NASTAVE

Mjesec

Sadrzaj aktivnosti Nositelj aktivnosti

STUDENI

1. Ovjera zapisnika prethodnog sastanka
Stru¢nog aktiva razredne nastave




2. Radijske emisije u nastavi (I/vancica

Kudumija)

Natjecanja i natjeCaji

4. Dogovor o realizaciji predstoje¢ih
aktivnosti

5. Razno

w

voditeljica
Stru¢nog aktiva

razredne nastave

¢lanovi Strucnog

aktiva razredne

nastave
SIJECANJ 1. Ovjera zapisnika prethodnog sastankajvoditeljica
Stru¢nog aktiva razredne nastave
2. Glazbene igre (Mateja  Gasparic{Struénog aktiva
Prepeli¢)
3. Novinarstvo u 8koli (Martina Lakus)  |razredne nastave
4. Natjecanja i natjecaji
5. Utvrdivanje detalja planiranih aktivnosti
u 1. odgojno-obrazovnom razdoblju
6. Razno. ¢lanovi Stru¢nog
aktiva razredne
nastave
TRAVANJ 1. Ovjera zapisnika prethodnog sastankajvoditeljica
Stru¢nog aktiva razredne nastave
2. Aktivnosti za poticanje koncentracije|Stru¢nog aktiva
(Viktorija Erjavec)
3. Dogovor o realizaciji predstojecih|razredne nastave
aktivnosti
4. Razno.
¢lanovi Stru¢nog
aktiva razredne
nastave
KOLOVOZz 1.0vjera zapisnika prethodnog sastankalvoditeljica

Stru¢nog aktiva razredne nastave

2.Planiranje godisnjih aktivnosti na razini Skole
(izvannastavne aktivnosti, dopunska i dodatna
nastava, projekti, integrirani dani, obiljezavanja
vaznih datuma i prigoda...)

Stru¢nog aktiva

razredne nastave

¢lanovi Stru¢nog




3. Odgojno-obrazovne aktivnosti izvan Skole u
Skolskoj godini 2022./2023.

4. Dogovor o realizaciji predstojecih aktivnosti

7. Razno.

nastave

aktiva razredne

8.7. PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA PREDMETNE NASTAVE

Mjesec Sadrzaj aktivnosti Nositelj
aktivnosti
STUDENI 1. Ovjera zapisnika prethodnog sastanka | voditelj
Stru¢nog aktiva predmetne nastave Stru¢nog aktiva
2. Rad s ucenicima s teSko¢ama predmetne
3. Dogovor o realizaciji predstoje¢ih aktivnosti | nastave
4. Razno
VELJACA 1. Ovjera zapisnika prethodnog sastanka | voditelj
Strucnog aktiva razredne nastave Stru¢nog aktiva
2. Ucitelj-pokreta¢ komunikacije u nastavi predmetne
3. Utvrdivanje detalja planiranih aktivnosti u Il. | nastave
odgojno-obrazovnom razdoblju
4. Razno. socijalna
pedagoginja
KOLOVOZ 1. Ovjera zapisnika prethodnog sastanka Stru¢nog | voditelj
aktiva razredne nastave Stru¢nog aktiva
2. Planiranje godisnjih aktivnosti na razini Skole predmetne
3. Odgojno-obrazovne aktivnosti izvan Skole u | nastave
Skolskoj godini 2021./2022.
4. Dogovor o realizaciji predstojecih aktivnosti




| 7. Razno.

8.8. PLAN RADA TIMA ZA KVALITETU

Tim za kvalitetu

Aktivnosti Nositelji

svibanj Provedba samovrednovanja (uéenici, roditelji, | Clanovi Tima za kvalitetu
Utiteljsko vijeée, Vijeée roditelja, Skolski
odbor, Vijece ucenika)

lipanj Analiza provedenog procesa samovrednovanja | Clanovi Tima za kvalitetu
i prijedlog Skolskog razvojnog plana za
Skolsku godinu 2021./2022.

9.PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

9.1. STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI

Struéno osposobljavanje i usavriavanje provodi se u Skoli i izvan Skole. U Skoli ¢e se
provoditi kao sastavni dio rada Uciteljskog vije¢a, Strucnog aktiva razredne nastave, Stru¢nog
aktiva predmetne nastave. Planovi rada Uciteljskog vije¢a i navedenih Strucnih aktiva istaknuti

su prethodno. Skola ée tijekom 3kolske godine organizirati i duhovne obnove za djelatnike



Skole. Svaki novi zaposlenik obvezno se upuéuje na stru¢no usavrsavanje iz podrucja zastite

na radu, zastite od pozara te ga se nuzno upoznati S planom evakuacije.

9.2. STRUCNO USAVRSAVANJE IZVAN SKOLE

Kroz ponudene oblike stru¢nog usavriavanja izvan Skole u organizaciji Ministarstva
znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje te Nacionalnog ureda HBK za
katoli¢ke $kole djelatnici Skole ¢e sudjelovati u predvidenim edukacijama. Temeljem Kataloga
struénih skupova u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, informacija dobivenih od
voditelja Zupanijskih strucnih vijeca, savjetnika te voditelja Nacionalnog ureda HBK za
katolicke Skole, obveza svakog ucitelja je skrbiti o redovitom stru¢nom usavrSavanju i njegovoj
primjeni u svakodnevnom radu. Skola ¢e poticati sudjelovanje te u skladu s financijskim
mogucénostima i pokrivati troskove sudjelovanja u organizaciji navedenih tijela te drugih poziva
(grad Varazdin, udruge...). Ucitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjeS¢a o oblicima stru¢nog
usavriavanja izvan Skole, a po potrebi ée izvijestiti i ostale ucitelje na sastancima Stru¢nog

aktiva i Uciteljskog vije¢a, posebice o vaznim, vrijednim i inovativnim informacijama

10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

10.1. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Mijesec Aktivnost Broj djece Nositelji aktivnosti
Rujan Priprema programa za prvasice ravnateljica,
32 uditelji 2.a 1 2b.
razreda, ucitelj
Pripremanje programa za Dan Skole Glazbene kulture
Listopad Pripreme programa za Dan Skole
190 ravnateljica,
Obiljezavanje Dana zahvalnosti za ucitelji
Bozja dobrocinstva i plodove zemlje-
prema razrednim odjeljenjima




Prosinac Paljenje 4. adventske svijece pred voditelj zbora
katedralom &lanovi Skolskog ravnateljica,
zbora
Ozujak Provodenje akcije prikupljanja 190
namirnica i higijenskih potrepstina za ravnateljica,
Socijalnu samoposlugu ,,Kruh svetog koji se odluce Socijalna
Antuna“ ukljuciti/pozvani samoposluga,
svi socijalna
pedagoginja,
ucitelji
Dan o¢eva ucenici PB-a
uciteljice
Produzenog
boravka
Svibanj Maj¢in dan ucitelji iz boravka
Pripreme za zavr$nu priredbu po 190 ravnateljica,
razredima ucitelji, razrednici,
socijalna
pedagoginja
Lipanj Zavrs$na priredba po razrednim 132 ravnateljica,

odjeljenjima

koordinatori
priredbe, ucitelji

Tijekom Skolske godine moze doci do promjene u navedenom planu, s obzirom na aktualnosti,

ponude i sl.

10.2. PLAN IZLETA, EKSKURZIJA, TERENSKIH NASTAVA, SKOLE PLIVANJA,
SKOLE U PRIRODI




Razred Vrsta/odrediste Broj | Razrednik/ca | Voditely/ Pratitelj/ Vrijeme
uceni _ _ ostvarenj
ka ica ica a
l.a, 1.b, Ekopark Kras 57 Silvija Banci¢ Silvija uciteljice iz lipanj
243,2b . Banci¢ Produzenog 2022.
Zeljka Skrlec boravka
_ Zeljka
Nikola lvek, Skrlec
Martina Lakus
Nikola
Ivek,
Martina
Lakus
3.3, 3b Terenska nastava: 32 Andreja JoSi¢ Andreja uciteljica
“Putujemo 5 Josi¢ ProduzZenog L
Varazdinskom Sasa Sokol boravka lipanj
Zupanijom” SaSa Sokol 2022.
4.a,4.b Skola u prirodi 27 Ivana Conar Ivana jedan lipanj
] Conar ucitelj/ica 2022.
Mateja o y
] ) ili stru¢na
Gasparic¢ Mateja suradnica-
Prepeli¢ Gasparic¢ bude i
Prepeli¢ potrebno
listopad
27
Zagreb 2021,
5.a5b Terenska nastava- 43 Ines Busnja Sori¢ | Ines Busnja | pomocnice lipanj
. v . Sori¢ i
6.a Ozalj, Krasi¢, Akvatika Sladana Benkus u nastavi 2022.
Karlovac Sladana .
Matija Mlakar Benkus jedan
ucitelj/ica
Matija ili stru¢na
Mlakar

suradnica




7.3, 8.a | Terenska nastava- 31 Viseslav Jaklin | Viseslav jedan lipanj
Papuk, Molve ili Vo¢in Jaklin ucitelj/ica 2022.
Ivan Telebar o1 y
ili stru¢na
Ivan suradnica
Telebar
7a Visednevna ekskurzija 18 Viseslav Jaklin | Viseslav jedan Lipanj,
Srednja Dalmacija Jaklin ucitelj/ica | srpanj ili
ili stru¢na kolovoz
suradnica 2022.

10.3 PLAN ZDRAVSTVENO- SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

Tijekom skolske godine suradivat ¢e se kontinuirano s lije€nicom Skolske medicine.
Plan rada skolske lije¢nice je prisutan u zasebnom dijelu. Prema potrebi ¢e Skolska lijecnica te
medicinska sestra provoditi i savjetodavni rad s ucenicima i njithovim roditeljima te provesti
namjenske preglede prema potrebi te svakako raditi u Skolskom povjerenstvu za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta, ucenika.

Prema ukazanoj potrebi tijekom skolske godine, suradivat ¢e se i s institucijama izvan
Skole (ZJZ, Centar za socijalnu skrb...).

Prema uocenim potrebama djelovat ée se u socijalno-zdravstvenom kontekstu.

Otpocetka skolske godine ¢e se provoditi i mjere zdravstvene zastite izreCene od strane
Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Ministarstva znanosti i obrazovanja. Protokoli o
postupanju usmjereni na ucenike, roditelje i djelatnike doneseni su prije pocetka Skolske godine
te su prije pocetka nastave podijeljeni s roditeljima, u¢enicima i djelatnicima. S obzirom na
izrazenije uocene potrebe u podru¢ju mentalne zastite, individualno i grupno ¢e se provoditi

ciljane aktivnosti usmjerene na ucenike, roditelje i djelatnike.

10.4. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA
SKOLE

Predvideno Zakonom, provodit ¢e se zdravstvena zastita zaposlenika tijekom Skolske

godine.




10.5 SKOLSKI PROGRAM PROFESIONALNOG USMJERAVANJA
ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

OCI CILJ pomoc¢i ucenicima zavr$nog razreda osnovne Skole u odabiru buducéeg
zanimanja

SPECIFICNI UCENICI

CILJEVI

e senzibilizirati ucenike o potrebi planiranja vlastite buducnosti te
vaznosti nastavka obrazovanja i stjecanja zvanja

e pruziti informacije bitne za donosenje odluke o odabiru zanimanja

e pomo¢i u sagledavanju vlastitth moguénosti u svrhu donoSenja
odluke o najprimjerenijem izboru daljnjeg obrazovanja

e upoznati i usmjeravati kroz proceduru upisa u srednje Skole

RODITELJI

e senzibilizirati roditelje o potrebi pravovremenog planiranja
djetetove buducnosti u suradnji s djetetom

e pruziti informacije bitne za usmjeravanje djeteta prema zeljenom
zanimanju uskladenom s djetetovim moguénostima

e Upoznati i usmjeravati kroz proceduru upisa u srednje Skole

AKTIVNOSTI UCENICI

Pedagoska radionica na temu planiranja buducnosti i izbora buduceg
zanimanja

Provedba ankete o profesionalnim namjerama ucenika 8. razreda osnovne
Skole

Predavanje/radionica o izboru buducéeg zanimanja i nastavku obrazovanja
Profesionalno savjetovanje i psihologijsko testiranje za neodlu¢ne ucenike
Upoznavanje s procedurom upisa u srednju Skolu i usmjeravanje kroz
proceduru

RODITELJI

Predstavljanje srednjih Skola (uz najavu)
Upoznavanje s procedurom upisa u srednju $kolu i usmjeravanje kroz
proceduru

I1ZVAN SKOLE

Sistematski pregled ucenika 8. razreda
Profesionalno usmjeravanje ucenika 8. razreda s teSko¢ama u razvoju
Profesionalno usmjeravanje ucenika 8. razreda sa zdravstvenim teSko¢ama




zapoSljavanje, Skolska lije¢nica

PROVODITELJI | razrednik, stru¢na suradnica socijalna pedagoginja, Hrvatski zavod za

10.6.SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Osnovni cilj Skolskog preventivnog programa je zajedni¢kim djelovanjem promicati
drustveno prihvatljive oblike ponaSanja, kao i1 promicati znanja 1 spoznaje o poboljSanju
kvalitete zivota, zdravog stila zivota 1 pozitivnih stavova.

Zadace Skolskog preventivnog programa obuhvacaju poucavanje ucenika Zivotnim
vjeStinama s naglaskom na sprjeavanje rizicnih oblika ponasanja, u¢enje naCina rjeSavanja
problema i konfliktnih situacija, razvijanje medusobne tolerancije i1 postivanje razlika,
razvijanje svijesti o vlastitim sposobnostima, vjestine donosenja odluka, kriticko razmisljanje,
razvijanje otpornosti prema pritisku vrSnjaka, odnosno svestrano jacanje osobnosti ucenika.
Takoder, namjena je programa posti¢i bolju suradnju roditelja i Skole, osvjestavanje roditelja
za uocCavanje problema koje djeca imaju 1 aktivno ukljucivanje u njihovo rjeSavanje,
unapredivanje roditeljskih vjeStina te senzibiliziranje ucitelja o problemima ucenika 1
pravovremenog uocavanja s ciljem rane angaziranosti u ponaSanjima koja predstavljaju rizik
za poremecaje u ponasanju.

Realizacija skolskog preventivnog programa vrsi se kroz:

- rad s ucenicima,

- rad s roditeljima,

- rad s uciteljima,

- suradnju sa suradnicima izvan $kole,

- aktivnosti u i s lokalnom zajednicom.

Planirane aktivnosti Skolskog preventivnog programa u $kolskoj godini 2021./2022.su
prilozeni u zasebnom dokumentu Godisnjem planu i programu rada Skole za $kolsku godinu

2021./2022. (vanjski prilog).



11. PRILOZI
Prilog Godi$njem planu i programu rada Skole su :

» godisnji planovi i programi rada ucitelja,

» 100P (redoviti program uz individualizirani pristup) za svakog ucenika s
Rjesenjem primjerenom obliku Skolovanja,

rjesenja o tjednim zaduzenjima,

Skolski preventivni program,

raspored sati,

raspored individualnih razgovora s roditeljima.

YV V V



